
PANDUAN PENGELOLAAN JURNAL ELEKTRONIK MENGGUNAKAN OJS 3 

UNTUK LAYOUT EDITOR 
 

 
 

 
1.    Login sebagai layout editor dengan username dan password yang telah anda daftarkan. 

2. Jika terdapat penugasan dari editor atau section editor, maka akan muncul judul artikel pada 

bagian “My Assigned” dengan status proses “Production”. 

3. Selanjutnya klik pada “Production” dan anda akan dibawa ke halaman layoutediting seperti 

yang ditunjukkan pada Gambar 1 dan 2. 

 

 
 

Gambar 1. Tampilan penugasan layout editor 
 

 
 

Gambar 2. Tampilan Layout editing



4. Seperti pada Gambar 2, pertama anda harus membalas pesan dan memberikan persetujuan 

kepada editor atau section editor bahwa anda bersedia melakukan layout editing pada artikel 

tersebut. 

5.    Selanjutnya, unduh file yang siap untuk diproduksi pada bagian “Productio Ready Files”. 

6. Lakukan pengaturan layout artikel seperti pengaturan margin, memberikan nomor halaman, 

memberikan judul pada header dan footer , serta mendesain cover jurnal. 

7. Setelah file artikel selesai di layout, simpan dalam bentuk file pdf dan kemudian upload 

kembali di bagian “Galley”. 

8.    Beri Galley Label dengan “View PDF”, atur Bahasa dalam Bahasa Inggris lalu klik “Save”. 

 

 
 

Gambar 3. Tampilan Create Galley 
 
8.    Setelah itu tugas anda sebagai layout editor selesai 


